UBND PHUGNG XUAN PHUGNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH XUAN PHUONG Déc ldp - Tw do - Hanh phuc

$6: 357 /QD-THLXP Xudn Phwong, ngay 08 thang 10 nidm 2026

QUYET PINH
V¢ viéc ban hanh quy ché thie hién Luat din chi trong hoat dong ciia nha truong

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC XUAN PHUONG

Céin cir Ludt Gido duc s6 43/2019/QH14 ngay 14/6/2019, dwoc sira ddi, b6 sung
Ludt s6 123/2025/QHI15 ngay 10/12/2025;

Ceén cir Ludit 56 1 0/2022/QH15 ngay 14/12/2022 ciia Quéc héi Ludt thue hién ddn
chii & co s6; Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP ngay 14/08/2023 cia Chinh phii quy dinh chi tiét
mét s6 diéu cia Ludt thuc hién ddin chi ¢ co s6;

Can cik Nghi dinh 56 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 vé thuc hién dén chi trong
hoat dong ciia co quan hanh chinh nha née va don vi siwe nghiép cong ldp;

Cdn cte Thong tw 56 11/2020/TT- BGDBOT ngay 19/5/2020 vé viée hudng dén thue
hién ddn chil trong hoat dong ciia co s¢ gido dyc cong lap,

Can cik Thong tw 09/2024/TT-BGDPT ngay 03/06/2024 cia Bé6 GD&EPT Ban
hanh Quy ché vé céng khai trong hoat dong ciia cdc co s¢ gido duc thudc hé théng gido
duc quéc dan,

Can cur Thong tw 15/2026/TT-BGDDT ngay 24/3/2026 cita Bé Gido duc va Déio
tao vé viéc ban hanh Piéu lé truong T iéu hoc, truwong THCS, truong THPT va truong
THPT ¢6 nhiéu cdp hoc;

Theo dé nghj ctia Hoi dong sw pham nha truong.

QUYET PINH:

Piédu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thuc hién Luat dan chi trong
hoat déng ctia nha trudmg Tiéu hoc Xuin Phuong gdm 10 chuong, 68 didu.

Diéu 2. Cin ctr Quy ché dan chd, cén b, giao vién va nhén vién nha trudng cé
trdch nhiém nghién ciru, thue hién. Quy ché s& diéu chinh, bd sung khi ¢ sy thay dbi
theo nhu cau cho phit hop thuc té cia nha truong.

Piéu 3. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Céc ddng chi can bo, gido vién,
nhén vién trong nha trudng va cac c4 nhén lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Piéu 3;
- Luu VT.
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UBND PHUONG XUAN PHUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC XUAN PHUONG ' Doc ldp - Tw do - Hanh phiic

Xudn Phuong ngay 08 thang 10 nam 2026

QUY CHE
THUC HIEN LUAT DAN CHU TRONG HOAT PONG CUA NHA TRUONG
(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6: 357 /OD-THXP
ngay 08 thang 10 nam 2026 ciia Hiéu truong truong Tiéu hoe Xudn Phiong)

y Chuong I ﬁ

NHUNG QUY DINH CHUNG -~

Piéu 1. Muc dich thuc hién dan chi trong hoat dong ciia co sé gido duc “‘:

1. Phat huy quyén lam cht ctia nha giao, can bd quan 1y, ngudi lao dong, ngudi hoc KIE%

va néng cao trach nhiém cla hiéu trudng, .4
2. Tang cudng né nép, ky cuong, ky luét trong hoat dong cua co s& gido duc, gop phan &

xdy dyng moi truong gido duc than thién, lanh manh, nang cao chét luong gido duc, dao tao;
phdng chdng cac hanh vi tiéu cuc, tham nhiing, lang phi, quan liéy, cira quyén.

Diéu 2. Yéu cau thuc hién dén chi trong hoat dong ciia co sé gido duc

1. Thue hién déan chi trong hoat dong cta co s¢ gido duc phai gin lién v6i viéc bao
dam sy 1anh dao clia t6 chiic Pang; chép hanh nguyén tic tép trung dan chi; phat huy vai trd
ciia hoi dong truong cva hidu trudng va cac to chite doan thé trong co sd gido duc.

2. Dan chu trong khuén kh6 Hién phap va phap luat; kién quyét xi ly nhitng hanh vi
loi dung dan chii vi pham phap ludt, xdm pham quyén, loi ich hop phép, chinh dang ctia nha
gido, can bo quan ly, nguoi lao dong va ngudi hoc, can tré viée thuc hién nhiém vu cta co
SO giao duc. 1

Diéu 3. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nhiing ni dung lién quan dén viéc thuc hién dan chi trong hoat
dong ctia Nha trurong.

. ChwongII ! . .
THU'C HIEN LUAT DAN CHU TRONG NOI BO NHA TRUONG
Muc 1
TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG, NHA (ile,‘ CAN BQ QUAN LY, NGUOI LAO PONG,
HOI PONG TRUONG VA CAC PON VI,
TO CHU'C TRONG CO SO GIAO DUC

Piéu 4. Trach nhiém ciia Hiéu truéng

1. Thye hién nhiém vu va quyén han ctia hiéu truéng theo quy dinh ctia Luét Gido duc
va cac quy dinh ctia phéap luat ¢6 lién quan.

2. Thyc hién dan cht, cong khai trong quan ly, diéu hanh hoat dong cua co s& gido
duc; trong quan ly, sir dung, dio tao, bdi dudng, thuc hién ché do, chinh séch dbi véi nha
giéo, can bd quan 1y, nguoi lao dong va ngudi hoc theo quy dinh ctia phap luét va Thong tu
nay.
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3. T6 chie cac cude hop giao ban dinh ky d8 danh gia két qua thuc hién cdc nhiém vu
duoc giao va dé ra nhiém vu, giai phép chui yeu phai thue hién trong thoi gian toi cia co sO
gido duc.

4. Lang nghe ¥ kién phan énh, phé binh ctia nha gido, can bo quan ly gido duc, nguoi
lao dong va ngudi hoc. Khi nha gido, can bo quan 1y, ngudi lao dong, ngucl hoc dédng ky
duoc gdp va c6 ndi dung, ly do cu thé phai bé tri thoi gian thich hop dé gap va trao 601

5. Chi dao viée cung cap diy du, kip thoi nhung thong tin, tai liéu, cach thirc t6 chirc
thue hién, trach nhiém thuc hién va trach nhiém giai trinh nhiing ndi dung cong viéc trong
co so giao duc.

6. Chi dao, xem xét, xtr Iy kip tho1 cac Kkhiéu nai, t6 céo, kién nghi ctia nha gido, can
bd quén ly, ngudi lao dong, ngudi hoc va kién ngh1 cua Ban Thanh tra nhan dan cua co so
gi4o duc; kip thoi bdo cdo co quan co thdm quyen nhitng van dé khong thude tham quyén.

7. Chi dao, xem xét, xir 1y kip thdi nguoi ¢ hanh vi can tré viée thuc hién dan chu
trong hoat dong clia co s gido duc vangudi ¢ hanh vi tra th, tra dap nha gido, can bd quan
Iy, nguoi lao dong va ngudi hoc khiéu nai, t6 cdo, kién nghi theo quy dinh ctia phap luét.

8. Guong méau, di dau trong viéc dau tranh phong chéng nhiing biéu hién cira quyen
sach nhidu, thanh kién, trii dip, gifu giém, bung bit, 1am sai 1éch su that, lam trai nguyén tic
va nhitng biéu hién khong dan chu khac trong co s& gido duc.

9. Phéi hop véi Cong doan t6 chirc hoi nghi nha gido, can b quan ly gido duc, nguoi
lao dong ctia co s& gido duc mdi nam mot 14n vao dau nam hoc theo quy dlnh tai Diéu 5 Nghi
dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nam 2015 cua Chinh phu vé thuc hién dan cht
trong hoat déng clia co quan hanh chinh nha nudc va don vi sy nghiép céng lap va cac quy
dinh khac c6 lién quan.

Piéu 5. Trach nhiém cua nha giao, can b¢ quan ly va ngwoi lao dong

1. Nghiém chinh chép hanh ndi quy, quy ché cuia co so gido duc; thue hanh tiét kiém,
chong lang phi; thuc hién cac quy dinh vé nghia vy, dao dic nha giao, quy tac img X, nguyén
tic trong hoat dong nghe nghiép.

2. Déng gop v kién trong hoat déng ctia co s6 gido duc; ¥ kién dbi véi hiéu trudng dé
xay dung co s& gido dyc trong sach, viing manh.

3. B4o cdo ngudi ¢ thim quyén khi phat hién hanh vi vi pham phap ludt trong hoat
dong clia co s¢ gido duc.

Piéu 6. Trach nhiém ciia hji dong truong

Hbi ddng truomg cia cac co s& gido duc ¢b trach nhiém ban hanh va giam sat viéc
thyc hién quy ché dan chu trong hoat dong ctia nha trudng.

Piéu 7. Trach nhiém caa trudng cac don vi true thuge va thudce co' s6 gigo duc

1. Tham muu, dé xuit nhitng bién phép giup hiéu trudng thuce hién quy ché dan chu
clia co s¢ giao duc.

2. Chép hanh va t6 chitc thuc hién dan chi trong don vi.

3. Thuc hién nghiém 18 16i 1am viéc trong don vi, gifta cdc don vi véi nhau; thuc hign
day da chitc ning, nhiém vu cta don vi.

Piéu 8. Trach nhiém cia ngudi dimg diu doan thé, t6 chirc va Ban Thanh tra
nhin din trong co s& gido duc
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1. Nguoi dimg dAu doan thé, t& chirc trong co s¢ giao duc ¢o trach nhiém:

a) Phoi hop véi hiéu trudng trong viée t6 chie, thuc hién quy ché dan chi trong hoat
dong cua co so gido duc;

b) Néng cao chat luong sinh hoat ctia cac doan thé, céc td chtre, dan chi ban bac cac
chu truong, bién phép thuc hién c4c nhiém vu cta co sé giao duc.

2. Ban Thanh tra nhan dan c6 trdch nhiém giam sét, kiém tra viée thuc hién quy ché
dan chu, ling nghe ¥ kién coa quén ching, phét hién nhiing vi pham quy ché dan chi trong
co s& gido duc, dé nghj hiéu trudng giai quyét. Trong trudong hop hiéu truéng khong giai
quyét hodc giai quyét khong ding quy dinh thi béo cdo cp c6 tham quyén bd nhiém hodc
cong nhén hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

Muc 2
NHUNG VIEC HIEU TRUONG PHAI CONG KHAI, HINH THUC VA THOI DIEM
CONG KHAI

Dieu 9. Nhirng viée hiéu trwéng phai cong khai

1. Nhiing viéc phai cong khai dé nha gido, can bé quan 1y va ngudi lao dong biét:

a) Chu truong, chinh sach cta Pang va phap luit ctia Nha nude lién quan dén hoat
dong cia co so gido duc;

b) Céc ndi quy, quy ché cia co s& gido duc;

¢) Ké hoach nim hoc, hoc ky, thang, tuan; ké hoach, d an, du 4n, chién lugc dinh
huéng phét trién clia co s& gido duc;

d) Kinh phi hoat dong hing nim, bao g0m céc ngudn kinh phi do ngén sach nha nuéc
cép va cac nguén tai chinh khac; quyét toan kinh phi hﬁ’mg ndm; tai san, trang thiét bi; két qua
kiém todn clia co s& gido duc;

d) Ke hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng; quyét dinh bé nhiém, bidt phéi, tir chitc,
mién nhiém, thay doi chire danh nghé nghiép, thay dbi vi trf vide lam, di céng téc nude ngoai,
gidi quyét ché d6, néng bac luong, thang hang, khen thudng, ky luat, théi viée, nghi huu déi
voi nha gido, can bd quan ly va ngudi lao dong; viec danh gia, xép loai, hop dong lam viéc,
chim dut hop déng lam viéc;

e) Cac vu viéc tiéu cyuc, tham nhiing trong co s& gido duc da dugc két ludn; ban ké
khai tai san, thu nhdp ctia ngudi ¢d nghia vu phai ké khai theo quy dinh cua phap luit;

g) Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong co s& giao duc;

h) Két qué tip thu ¥ kién ciia nha gido, cén bo quan Iy v ngudi lao dong va nhiing
van dé thugc tham quyén quyét dinh ctia hidu truéng dua ra 1y ¥ kién nha gido, cén bo quan
Iy va ngudi lao dong quy dinh tai Piéu 11 ctia Thong tur nay;

1) Vin ban chi dao, diéu hanh cua co quan quan ly cap trén lién quan dén cong viée
cua co s& gido duc.

2. Nhiing viéc phai cong khai dé ngudi hoc, co quan quan Iy nha nuée c6 thim quyén
va x4 hoi tham gia gidm sét, danh gia co s& gigo duc theo quy dinh cia phap luat:

a) Nhitng viéc duoc Bo truéng BY Gido duc va Dao tao quy dinh tai Quy ché thuc
hién céng khai d6i véi co s gido duc va dao tao thudc hé théng gido duc quéc dan;

b) Tat ca cac quy dinh clia co s& gido duc lién quan dén viéc hoc tap cua nguoi hoc
theo quy dinh cia phap luit;

N
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c) Két qua kiém dinh chét luong giao duc.

Didu 10. Hinh thirc, thoi diém va thoi gian cong khai

1. Hinh thérc c¢dng khai

Céan cu dac diém tinh chét hoat dong va ndi dung phai cong khai, cac co s¢ gido duc
ap dung mdt, mot sd hodc tt ca cac hinh thic cong khai sau day:

a) Niém yét tai co s& gido duc;

b) Thong bao tai hoi nghi nha gido, can bd quan 1y, ngudi lao dong ctia co s gido duc;
théng béo tai ddi thoai clia co s§ gido duc;

¢) Thoéng bao bang van ban gul toan thé nha gido, can bd quéan ly va ngudi lao dong;

d) Théng bao cho trudng céc don vi truc thude va thude co s& gido duc va yéu cau
don vi théng béo dén nha gido, cin bd quan ly va ngudi lao dong lam viée trong cac don vi
do;

d) Thong bao bang vin ban dén cap tiy, Ban giam hiéu nha truong;

e) Pang tai trén trang thong tin dién tir ctia co s¢ giao duc;

g) Cac quy dinh lién quan dén viée hoc tap ctia ngudi hoe phai dugc co so gido duc
cdng khai theo cac hinh thite phit hop véi ndi dung, phuong thie, dbi tuong, quy mé gido
duc, dao tao.

2. Thoi diém va thoi g1an cbng khai theo Thong tu s6 09/2024/TT-BGD&DT

a) Péi véi cac nhiing viéc phai cong khai cho nha gido, can bo quan ly va nguoi lao
dong duoc bit: cham nhat 03 ngay lam viéc. Truong hop dic bi€t khong qua 05 ngay ké tir
ngay van ban cé ndi dung vé cac viéc phai cong khai duge ban hanh hodc ké tir ngdy nhan
duoc van ban cua co quan, don vi cAp trén, trlr nhiing tai liéu mat theo quy dinh ctia phap
lugt va truong hop sir dung hinh thirc théng bao tai hoi nghi nha gido, can b quéan ly va
ngum lao dong D&i v6i van ban niém yét tai tru SO clia co s& gido duc thi phai thuc hién
niém yét it nhat 90 ngay lién tuc ké tir ngay niém yét;

b) Cac quy dinh lién quan dén viée hoc tip ctia ngudi hoc phai duge co so gido duc
cong khai vao thang 6 hang nam, dam bao day du, chinh xéc va kip thoi trude khi khai giang
nam hoc méi hode khi 6 thay d6i ndi dung lién quan.

3. Hinh thitc, thoi diém va thoi gian cong khai nhiing ndi dung khac thude tham quyen
ctia B3 trudng B Gido dyc va Pao tao duge quy dinh tai Quy ché thuc hién cong khai doi
VGi co s& gido duc va dao tao thude hé théng gido duc qubc dan.

Muc 3
NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BO QUAN LY, NGUOI LAO PONG VA NGUOI HQC
THAM GIA Y KIEN

Bléu 11. Nhitng viéc nha giao, can bd quén ly, ngwdi lao dong va ngudi hoc tham
gia y kién truée khi hiéu trm)’ng quyet dinh

1. Nhiing viéc nha gido, can bd quéan ly, ngudi lao dong tham gia ¥ kién:

a) Chu truong, giai phap thuc hién nghi quyét ciia Pang, phap luét ctia Nha nude lién
quan dén ké hoach, & 4n, du 4n, chién luge, dinh hudng phét trién clia co s& gido duc;

b) Ké hoach nam hoc, hoc ky, thang cta co s& gido duc;

¢) T6 chirc phong trao thi dua cua co s¢ gido duc;

d) Béo c4o so két, tong két cua co 6 gido duc;
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d) Céc bién phép cai tién t6 chite, hoat dong va 18 16i lam viéc; phong, chéng tham
nhiing, thyc hanh tiét kiém, chong lang phi, chéng quan liéu, phién ha, sich nhidu nhan dan:

e) Ké hoach tuyén dung, d2o tao, bdi dudng nha gido, can bo quén 1y va ngudi lao
dong;

g) Thuc hién cac ché d6, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich ctia nha gido, can
bd quan ly, ngudi lao dong;

h) Céc ndi quy, quy ché ctia co s& gido duc.

2. Nhitng viéc ngudi hoe tham gia y kién:

a) Ké hoach gido duc va dao tao héing nam cua co s¢ gido duc;

b) Nhiing théng tin ¢6 lién quan dén hoc tap, rén luyén, sinh hoat va cac khoan déng
g6p theo quy dinh;

¢) Ché d¢ chinh séch cta Nha nude;

d) Noi quy, quy dinh cta co s& gido duc 6 lién quan dén ngudi hoc;

d) T6 chirc phong trao thi dua va cic hoat dong khac trong co s¢ gido duc ¢6 lién quan
dén nguoi hoc.

Piéu 12. Hinh thirc tham gia ¥ kién

Cén cir dic diém, tinh chit va ndi dung hoat déng, cic co s gido duc ap dung nhing
hinh thirc sau:

1. Tham gia y kién truc tiép hoiic théng qua nguoi dai dién véi hiéu truong.

2. Thong qua hdi nghi nha gido, can by quan Iy va ngudi lao déng cta co s6 gido duc;
théng qua déi thoai tai co s gido duc.

3. Phat phiu hoi y kién truc tiép, giri dw thao van ban dé nha gido, can bo quan ly gido
duc, ngudi lao dong va nguoi hoc tham gia y kién.

4. Thong qua hgp thu dién tir cta don vi dé nha gido, can bd quan ly, nguoi lao dong
va ngudi hoe tham gia v kién.

Muc 4
NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BQ QUAN LY, NGUGI LAO PONG GIAM SAT,
KIEM TRA VA HINH THUC GIAM SAT, KIEM TRA

Piéu 13. N hitng viéc nha gido, cin bg quén 1y, nguoi lao djng tham gia giam sat,
kiém tra

1. Thuc hién chu truong ctia Pang, chinh sach, phép luat ctia Nha nudc, ké hoach cong
tac hing nim clia co s& giao duc.

2. Céng tac tai chinh, quan 1y va st dung tai san; xay dung co s& vat chét ctia co s&
gido duc; viée thu chi céc khoan déng gop cia ngudi hoc, cac khoan ti tro cho co s¢ giao
duc.

3. Thuc hién cac ndi quy, quy ché ctia co sé gido duc.

4. Thuc hién céc ché do, chinh sach ciia Nha nudc vé quyén va loi ich ctia nha giao,
can bd quan ly, ngudi lao dong, ngudi hoc trong co sé gido duc.

5. Giai quyét khiéu nai, t8 cao trong co s& gido duc.

Diéu 14. Hinh thirc giam sat, kiém tra

Co s& gido duc t6 chire dé nha gido, can bg quan ly va nguoi lao dong giam sét, kiém
tra thong qua cac hinh thirc sau:

GRS

]
=
-

BN



7

1. Théng qua hoat déng ctia Ban Thanh tra nhan dén ctia co s6 giao duc.

2. Thong qua kiém diém cdng tac, tur phé binh va phé binh trong céc cudc hop dinh
ky cla co s& gido duc.

3. Thong qua hoi nghi nha gido, can bd quéan 1y va ngudi lao dong.

Chuong 111
DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET C()NG VIEC VOI CONG DAN, CO
QUAN, DON V], TO CHUC CO LIEN QUAN

Diéu 15. Trach nhiém cia hiéu truéng

1. Té chiic, chi dao va kiem tra viéc niém yét cong khai tai co s glao duc va dang tai
trén trang thong tin dién tir cua co sé gido duc dé cong dan, co quan, don vi, td chic (sau day
goi chung la cong dan, t& chirc) biét cac ndi dung sau:

a) B phén chiu trach nhiém giai quyét cong viéc ¢6 lién quan;

b) Thu tuc hanh chinh giai quyét cong viéc;

¢) Mau don tr, hd so cho timg loai céng viée;

d) Phi, 1¢ phi theo quy dinh;

d) Thoi gian glal quyet timg loai cong viéc.

2. Chi dao vakiém tranha gido, can bd quan Iy va ngudi lao dong trong viéc giai quyét
cong viée cua cong dan, t6 chire; kip thoi 6 bién phap xtt ly thich hgp theo quy dinh cta
phép luat d6i v6i nhitng nha gido, can bd quan 1y, ngudi lao dong khong hoan thanh nhiém
vy, thiéu tinh than trach nhiém, sach nhidu, gay phién ha, tham nhiing trong viéc giai quyet
codng viéc ctia cong dan, t6 chie.

3. Chi dao viée b4 tri noi tiép cong dan, thue hién viée tiép cong dan va b tri hom thu
g6p ¥ (truc tiép hozic qua hdm thur dién tir); chi dao ngudi phu trach cong tac hanh chinh ctia
co 8¢ gido dyc cting dai dién Ban Thanh tra nhan dan nghién clru cac y kién gép ¥, bdo céo
hiéu trudng xem xét, giai quyét.

4. Ctr nguoi co trach nhiém gap va giai quyét cong viée co lién quan khi cong dan, t6
chitc ¢6 yéu cau theo quy dinh ctia phap luat; nhimg kién nghi, phan anh, phé binh cua cong
dén, t& chirc phai duge nghién ctru va xtr Iy kip thoi.

Piéu 16. Trach nhiém ctia nha gido, can b0 quan ly va nguoi lao dong

L Tlep nhan théng tin; giai quyet cac cong viéc clia cong dan, t6 chuc co lién quan tai
tru so' clia co' SO gi4o duc; bao vé bi mat nha nude, bi mat cong tac va bi mat vé ngudi cung
cép théng tin theo quy dinh cua phap lut.

2. Khi cdng dén, t6 chiic yéu cau, ¢6 trach nhiém giai quyet cac yéu cau do theo thdm
quyen va quy dinh. Nhiing viéc khong thuge tham quyen gidi quyet, phai thong bdo dé cong
dan, t6 chirc biét va huéng dan cong dan, t6 chirc dén noi c6 tham quyen giai quyet Khong
duge quan liéu, héch dich, ctra quyén, tham nhiing, gdy khoé khan, phién ha, sich nhiéu trong
khi giai quyet cbdng viéc cua cong dan, t6 chitc.

Diéu 17. Péi thoai tai co s gido duc

1. Dbi thoai tai co s& gido duc duge thuc hién thong qua viéc trao dbi truc tiép giita
nha gido, can bo quan Iy, ngudi lao dong, ngudi hoc voi hidu trudng hodc gitta dai dién tap
thé lao dong, dai dién nguoi hoc voi hiéu truéng. D6i thoai tai co s6 gido duc duge thuc hién
dinh ky {t nhat m&i ndm hoc mot 14n hogc khi mdt bén c6 yéu cau.
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2. Noi dung doi thoai, s6 luong, thanh phén tham gia déi thoai, thoi gian, thoi diém
dbi thoai, quy trinh t6 chirc d6i thoai thuc hién theo quy ché dan chi ctia co s6 gi4o duc.

Piéu 18. Quan hé giira hi¢u trwdémg véi co’ quan quin Iy cip trén

1. Phuc tung su chi dao cua co quan quan ly cép trén, thue hién ché do bao cao dinh
ky dung quy dinh, kip thoi, nghiém tic.

2. Kip thoi phan anh nhitng vuéng méc, khé khin va kién nghi nhimg bién phép khic
phuc dé co quan quén ly cap xem xét giai quyét.

3. Phan 4nh nhiing van dé chua 1 trong chi dao ctia cap trén, gép ¥, phé binh co quan
quan ly c4p trén bing vin ban hoic thong qua dai dién. Trong khi y kién 1én cAp trén chua
duoc giai quyét, co s gido duc van phéi nghiém tic chap hanh va thuc hién chi dao ctia cdp
trén.

Piéu 19. Quan hé giira hiu truéng véi don vi trre thude, thude co sé gido duc

Tiép nhén, xem xét va kip thoi giai quyét céc kién nghi, céc vAn dé phét sinh lién quan
dén viée thue hién dan chi; dinh ky lam viéc v6i ngudi dimg dau cac don vi. Khi nguoi ding
dau don vi dang ky 1am viéc véi cac ndi dung, cong viée cu thé thi phai tra 101 v& ké hoach
lam viéc hoic ly do tir chbi.

Diéu 20. Quan hé giira hiéu truémg véi chinh quyén dia phuong

Hiéu truéng c6 trich nhiém dam bao mdi quan hé chat ch& véi chinh quyén dia
phuong dé phédi hop giai quyét nhiing cdng viée ¢6 lién quan dén cong tic gido duc trong
nha trudng va quyén loi cla nguoi hoc.

Piéu 21. Phéi hgp giita chinh quyén véi BCH Cong doan nha truong

* Nguyén tic chung

1. Méi quan hé cdng tac gitta chinh quyén va cong doan dua trén co s&: cong doan 14 td
chirc chinh tri - phudng héi cla giai cép cong nhan va ngudi lao dong, ciing véi chinh quyén
cham lo, bao vé quyén va loi ich chinh déang, hop
phép cta can bd doan vién.

2. Quan hé cong tac 1a su hop tac ton trong quyén doc lap ciia mdi 5 chure.

3. Cdng doan hoat dong trong nha truong theo 3 chiic ning co ban cia Cong doan Viét
Nam la: Bao v& loi ich hop phap, chinh déng cta can bd gido vién, nhan vién; Tham gia quan
Iy nha trudng; Gido duc tu twéng chinh tri cho doan vién.
* Trdch nhiém cua t6 chite Cong dodn

1. Thyc hién dan chii trong truong hoc

- Céng doan cuing chinh quyén c6 trach nhiém phdi hop xay dung va thuc hién quy ché
dan chu & don vi.

- Chinh quyén va cng doan c6 trach nhiém phéi hop t chite héi nghi CBVC héng nim
¢ don vi.

- Chinh quyén khi x4y dung ké hoach, chuong trinh ¢6ng tac timg hoc ky, ca ndm va
dai han ctia nha trudng phai dugc su tham gia gép y kién clia cong doan.

- Cong doan ¢6 trach nhiém tham gia v6i chinh quyén thue hién dan chit cong khai trong
cac viéc: phan cong lao dong; chon cir, bé nhiém can bd clia nha trudng; danh gia, xép
loai can by, gido vién; sir dung chi tiéu tai chinh cong ctia nha nuée cép cho don vi.
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- Cong doan duoc moi tham gia cac doan kiém tra chuyén mén va cac hoat dong khac
trong don vi. '

2. T chirc phong trao thi dua

- Chinh quyén nha truong c6 trach nhiém t6 chtc, chi dao cac phong trao thi dua & nha
truong phu hop v6i nhiém vu timg giai doan. Sau khi ban bac véi cong doan, chinh quyén
quyét dinh vé: mue tiéu, ndi dung, hinh thtrc thi dua, ché d6 khen thuong

- Cdng doan co6 trach nhiém dong vién, thuyét phuc can bo gido vién, cong nhan vién
hang hai thi dua thuc hién cac muc tiéu, dinh muc d8 ra. Van dong CB- GV - NV tng dung
dtic rit sang kién kinh nghiém vao cac mat cong tac.

- Cong doan cung nha truong td chitc hop mat, so két, tong két bidu duong, b vii, khen
thudéng kip thoi cac tap thé, c4 nhan dién hinh ctia phong trao.

3. Kiém tra, gidm sat va bao vé quyén loi ich hop phap, chinh dang, cham lo doi song
cia CB - GV-NV.

- Chinh quyén va céng doan c6 trach nhiém pho b1en kip thoi, day dh cac ché d6, chinh
séch clia nha nudc, cua nganh dén CBGV-CNV dé quéan chiing theo ddi, g1am sat va thuc
hién. Cé trach nhiém ph01 hop cung cong doan x4y dung quy ché chi tiéu noi bo, qui ché vé
céc hoat dong, cong viée lam ting gid, ngoai gio duoc chi tra thi lao, quy ché vé nang luong
va nang luong trude ki han de thuc hién.

- Khi ban vé& nhing van dé lién quan t6i quyén loi va loi ich clia nit CBGV-CNV thi
chinh quyén phai moi Ban dai dién nit cong cung tham gia.

- Chinh quyen nha truong cting cong doan ¢6 trach nhi€ém clng td chirc t6t hoat dong
chiam lo tham hoi, dé k1p thoi dong vién CBGV-CNV khi gap 6m dau, hoan nan, hodc trong
céc trwdng hop hiéu, hi..

- Cong doan co quyén giam sat, kiém tra hogic phdi hop voi cac t6 chirc hitu quan kiém
tra viéc chép hanh phap luat va st dung lao dong; cac ché do chinh sach ¢4 lién quan dén
nghia vy, quyén va loi ich chinh dang ctia CBGV- CNV. Chinh quyen nha trudng cd trach
nhiém dép tmg moi yéu cu ctia viée kiém tra va xem xét giai quyét nhitng dé xuét ctia cong
doan.

- Cong doan can cu phap lénh cong chirc, qui dinh vé thanh tra va huéng dan nghiép
vu ctia hé théng thanh tra nha nuée cac cap dé chi dao hoat dong gidm sat cla Ban thanh tra
Nhén dan & don vi theo 5 cong khai: Cong khai ké hoach; cong kbai ché do chinh sach; cong
khai, minh bach tai chinh; cdng khai phan cong lao dong; Cong khai danh gia, xép loai va thi
dua khen thudng déi véi CBGV- CNV.

- Nha trudng phai ¢6 trach nhiém cong b cong khai, minh bach ndi dung thu - chi
ngudn kinh phi nha nuéc cap cho hoat dong cua nha truong theo luat ngan sich dé tat ca
CBGV duoc biét va giam st thuc hién.

- Cong doan c6 trach nhiém dong vién CBGV-CNV tich cuc tham gia xay dung qui
cong doan gop phin ning cao doi song vat chét, tinh thin cho doan vién.

*Pam bdo dieu kién lam viéc, phwong tién can thiét cho hoat dong cong doan:

- Chinh quyén nha trudng c6 trach nhiém cung cap diy du cac phuong tién, tai liéu
Jam viéc timg ndm hoc tuy kha néng kinh phi cua nha trudmg hd tro cho Cong doan, Ban
thanh tra Nhan d4n mot ngudn kinh phi nhat dinh dé hoat dong.
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- Céc uy vién BCH cong doan khéng chuyén trach duge cong doan cp trén tridu tap
di tap hudn, di hop, di du hdi nghi, héi théo. .. duoc nha trudmg tao didu kién v& thoi gian va
thanh toan cong tac phi theo ché d6 hién hanh.

*Quy dinh vé Ié 16 lam viéc:

- Céc cudc giao ban dinh ky, hop hdi dong, hoi nghi so két, tong két phd bién cong tac
cta nha trudng, dai dién cong doan dugc tham gia du dé déng gop ¥ kién.

- Lanh dao nha truong duge moi tham gia héi nghi dinh ky cia BCHCD déng gép y
kién cho cong doan vé chi truong, chinh sach, cong tic ctia cong doan, cta nha trudng,

- Hoi nghi lién tich gifta lanh dao chinh quyén va BCHCD duoc t6 chiic khi thuc su
cén thiét, do cong doan chi dong va dé xuit.

Quy ché nay duoc cin b, gido vién, nhin vién théng qua; moi thanh vién cé trdch
nhiém thi hanh.
CHUONG 1V
CONG KHAI TAI CHINH VA QUAN LY SU DUNG TAI SAN CONG
Diéu 22. Ngi dung céng khai:

1. Higu truong cong khai trong ndi bo nha truong vé du toan thu, chi héng niam. Cong
khai quyét toén v& kinh phi da thye hién trong ndm, sau khi da dugc co quan ¢6 thim quyén
tham tra, xét duyét.

2. Kinh phi céi tao, stra chita, mé rong, ning cip co s& vat chit cia nha truong phai
théng bao cong khai vé tdng mre kinh phi dugc duyét va cac hang muc dau tu, dong thoi
thue hién day da cac quy dinh ctia Nha nudc vé quan Iy dAu tur va xay dung, céc quy dinh vé
t6 chiic ddu thau, cdng khai viée mé thau, két qua diu thiu va quyét toan, dy toan tai Hoi
nghi cdn bg vién chire ciia nha truong.

3. Mua sam db dung, vt tu, trang thiét bi, phuong tién lam viéc ciia nha trudng, phai
thong béo cong khai vé danh muc, sb luong, ching loai va gid ca cta tai san cin mua; Cong
khai viée sir dung va bao quan theo dung muyc dich, tiéu chudn, dinh mtc do Nha nudc quy
dinh.

4. Hiéu trudng va ké toan phai chiu trach nhiém trong viée td chiic thuc hién du todan,
quyét todn ngan sach ctia nha truong va cua cac don vi du toan truc thude.

5. Cong khai vé dién tich, muc dich st dung try s¢ 1am vige, d4t dai, tai san, trang thiét
bi lam vi€c hién c6 ctia nha trudng; cong khai dién tich dét dai nha cira, trang thiét bi 1am
viéc cua nha truong cho thué, cho muon hodic giao cho cac td chirc, ¢4 nhan sir dung (néu
¢6) (C6 danh muc kém theo trong sé tdi san ciia nha trieong).

6. Cong khai quy ché quan ly, tiéu chuan, myc dich sir dung trang thiét bi, phuong
tién, dung cu lam viéc, van phong pham, dién thoai, ... clia nha trudng,

Ngoai can bd phu trach, moi can bé, gido vién, CNV khi sir dung trang thiét bi ctia
nha trudng phai duoc sy dong v clia hiéu trudng.

7. Céng khai quy dinh vé trach nhiém vat chit d6i véi t6 chire, ¢4 nhén trong viée quan
Iy va st dung tai san, phuong tién lam viée clia nha truong.

Céc ca nhén tu y st dung céc trang thiét bj ctia nha trudng ma lam hong, thit thoat
phai chju trach nhiém stra chita va boi thudng.
Diéu 23. Thuc hién cong khai vé quyét todn cic khodn thu - chi ciia nha truong:
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1. C4c khoan thu theo quy dinh ctia Nha nude, cia Thanh phd vé thu phi, 1& phi, cic
khoan déng gop, hd trg, ing hd, biéu, ting cia cic td chitc va cd nhan.

2. Cong khai két qua dong gép va st dung céc khoan dong gop huy dong ctia phu
huynh hoc sinh va ca nhan.

3. Cong khai cac khoan thu tir cac hoat dong ¢ tinh chét kinh doanh, dich vy, cho
thué cua nha truong.

4. Cong khai cac khoan thu - chi khac phat sinh & nha trudng.

5. Cong khai cac khoan tir cac nguén thu trén (trong hoi ngh1 lién tich).

Hiéu truéng nha truong thong bao cdng khai cho can b, vién chiic trong nha trudng
va nhiing ngudi ¢o lién quan biét vé céc khoan thu, dbi tuong thu, mirc thu va cac ndi dung
chi. Khi thu tién phai ¢6 bién lai theo quy dinh ctia Cuc thué va So Tai chinh - VAt gia phat
hanh. S6 tién phai duge ndp va quéan ly qua Kho Bac Nha nude va két ctia nha truong.

Diéu 24. Thoi gian céng khai:

1. P6i v6i du toan cac khoan thu chi khéc: Cham nhét 15 ngay sau khi c6 quyét dinh
cua cap trén.

2. Bbi véi quyet toén cac khoan thu chi khac: chim nhat 15 ngay sau khi dugc co
quan tai chinh cing cap thim tra xac dinh.

Diéu 25. Déi véi tai san nha trudng hang nam tién hanh kiém ké.
CHUONG V
CONG TAC TUYEN DUNG, PE BAT, NANG LUONG, KHEN THUONG,
KI LUAT, NHAN XET, PANH GIA CAN BO, VIEN CHUC HANG NAM

Muc 1. Nhimg quy dinh chung
Pidu 26. Nguyén rac

1. Céng téc t& chirc, can b phai thuce hién theo dung chu truong, dudng 164, chinh
sach cua Pang, phap luat cia Nha nudc va quy dinh ciia Thanh phd, dam bao nguyén tac tip
trung, dén chu.

2. Tuyén dung nang ngach déu phai qua thi tuyén, thi ning ngach theo quy dinh cta
Nha nuée va Thanh phd.

Piéu 27. Yéu cau:

Cong tac t6 chire, can bo phai dép ung duoc yéu cAu ning cao nang lue, pham chat,
tiéu chuan hoa can bd, cong chie theo chire danh, tiéu chuan nang cao nang luc hoat dong
cua nha truong, dam bao doan két nhét tri, hoan thanh t6t nhiém vu, céng téc day va hoc, xay
dung nha truong trong sach, viing manh.

Muc 2. Tuyén dung vién chire
Pidu 28. Can cit tuyén dung:

- Can ctr Nghi dinh 56 235/2026/ND-CP ngay 26/6/2026 cua Chinh phl vé& hop
dong thuc hién cong viée trong don vi su nghiép cong lap;

- Cin ctr Ngh1 dinh sb 232/2026/ND-CP ngay 26/6/2026 ctia Chinh phti quy dinh
vé vi tri viéc lam vién chuc;

- Cn ¢t Nghi dinh s& 259/2026/ND-CP ngay 30/6/2026 ctia Chinh phti quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quéan ly vién chic;
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- Can ctr Thong tur s6 20/2023/TT-BGDDT ngay 30/10/2023 ctia Bd Gido duc va Pao
tao hudng dan vé vi tri viéc lam, co cAu vién chiic theo chitc danh nghé nghiép va dinh mirc
s lwong nguoi lam vige trong cac co s¢ gido duc phd théng va céc truong chuyén biét cong
lap;

- Can ¢t Thong tu s0 31/2026/TT~BGD&DT ngay 14/4/2026 ciia B) GD&DT vé
Quy dinh ma s6, b6 nhiém chtic danh va xép luong d6i véi nha gido trong co s& gigo duc
cong lap;

- Cén ctr Quyet dinh s6 46/2026/QD- UBND ngay 17/4/2026 caa UBND Thénh pho
Ha Noi Quy dinh vé quén 1y t6 chirc bd may, sb luong ngudi lam vi€e, vi tri viéc lam, vién
chire, ngudi lao dong trong don vi si nghiép cong lap thudc thim quyén quan Iy ctia Uy ban
nhan dan thanh phé Ha Noi;

-Cancu Thong tu 56 02/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 cia B0 Gido dyc va Pao
tao quy dinh ma so, tiéu chuan chitc danh nghé nghiép va bd nhiém, xép Iuong vién chiic
giang day trong cac trudng tleu hoc cong 14p;

- Cén ctt Théng tu s6 08/2023/TT-BGD&DT ngay 14/4/2023 Stra d6i, bd sung mot
s& didu cta céc Théng tu s6 01/2021/TT- BGDDT, 02/2021/TT-BGDDT, 03/2021/TT-
BGDDT, 04/2021/TT-BGDDT ngay 02 thang 02 ndm 2021 cla B6 Gido duc va Dao tao
quy dinh m4 sd, tiéu chuén chu’c danh nghe nghiép va bd nhiém, xép lwong vién chirc giang
day trong céc co s& gido duc mam non, pho thong cong lap.

- Can cir chi tiéu bién ché - quy tién luong duoc Thanh phé giao hang nam; cén cir
nhu cau, vi tri lam vi€c va tiéu chuén; nghiép vu clia ngach vién chtre ve s6 lugng, chét luong
vién chirc cin bd sung dé lap ké hoach tuyén dung vién chiic.

- Viée tuyén dung vién chiic phai cong khai va thong qua thi tuyén theo quy dinh hién
hanh ctia Nha nudc va ctia Thanh pho
Piéu 29. Cong khai diéu kién tuyen dung:

- Cac diéu kien thi tuyén phai duoc thdng béo cong khai tai truong dé moi ngudi biét
va ding ky du tuyén.

- Noi dung céng khai: Phuong thirc tuyén dung, didu kién, tiéu chudn, so luong tuyen
hd so, 1n0ingp hé so, thoi gian ndp hd so, thoi gian thi tuyén, dia diém thi tuyén va cac didu
kién can thiét khac.

Muc 3. Pao tao, boi dudng can by, vién chire
Pidu 30. Xay dung ké hoach:

Hang nédm, Hi¢u trudng can cir nhu cdu cong tac, chitc danh, tiéu chuan cén bo, vién
chirc dé lap ké hoach dao tao, boi dudng can b, vién chic nhim timg bude hoan thién va
tiéu chuan hod trinh d6 d6i ngi can b, vién chirc va thdng bao dé toan thé cin bd, vién chirc
trong nha truéng biét, tham gia v kién.

Piéu 31. Hoc tdp, boi duong:

Trén co s& ké hoach boi dudng thuong xuyén, bdi dudng dai tra ctia S& GD&DT,
UBND phuong, hiéu trudng cé ké hoach dé can bo, vién chiic dugc hoc - t4p nang cao kién
thirc chuyén mon, nghié¢p vu, trinh d6 1y luén chinh trj va ning lye thuc tién. Gan chtic danh
tiéu chuan can bd, vién chic véi trach nhiém, nghia vu va quyén loi clia can b, vién chirc

42
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ddng thoi co ché dd, chinh sach thoa dang dé dong vién, khuyén khich can b, vién chie di
hoc tap, bdi dudng.
Piéu 32. Trdch nhiém ciia can bé, vién chike di hoc:

Cén b, vién chirc duge ctr dihoc phai thyc hién tt quy dinh cua truong; het thoi gian

hoc phai dat dugc két qua tdt, duge cap gidy chimg nhan, chimg chi hodc bang tbt nghiép.
Muc 4. Dé bat, b6 nhiém cin b
Didu 33. Dé bat cin bé:

1. Phai trén co s& quy hoach can b, yéu cau, nhiém vu cua t6 chitc va phai cin ¢t vao
chiic danh, tiéu chuin; dam bao tinh 6 dn dinh, ké thira va phat trién cha doi ngii can bo, ning
cao chat lugng va hiéu qua hoat dong quan ly diéu hanh.

2. Theo ké hoach va su chi dao cua Uy ban nhan déan phuong, Héi dbng su pham nha
trudng bo phiéu tin nhiém, ddm bao dan chi, cong khai.

3. C4n b sau khi duoc bo nhiém, dé bat phai duoc theo dai, gitip dd thuong xuyén vé
chuyén mon nghiép vu, y thue t6 chirc ky ludt, tic phong lanh dao, tinh than trach nhiém
trong cong téc.

Muc 5. Nang bic lwong, chuyén ngach va ning ngach
Piéu 34. Cong khai ché dj chinh sdch:

Céac ché do chinh sach ctia Nha nuée va quy dinh Thanh phb vé ning bac luong,
chuyén ngach, nang ngach phai dugce phd bién, thong bao cong khai dé can bo, vién chirc
trong nha truedng duoc biét.

Didu 35. Quy trinh:

1. Hiéu truéng hop hoi nghi lién tich nhén xét, danh gia cong khai timg can b, vién
chiic, bdo cao danh sach nhiing cén bd, vién chirc du tiéu chudn dé nghi Ban lwong nha
truong xem xét.

2. Ban luong clia nha truong x€t duyet danh sich cén bd, vién chirc dugc ndng béc
luong, chuyen ngach, ning luong; niém yét, théng béo ~cong khai dé can bo, vién chirc biét;
trong thoi gian 7 ngay, néu can bd, vién chirc chua nhét tri thi phan anh véi Ban leong clia
nha truong.

3. Thu ky Hoi dong su pham c6 trach nhiém téng hop ¥ kién tham gia clia can bo,
vién chirc, nghién clru, tham tra, xem xét, bao céo H1eu truong Ban luong nha truong xem
xét va lap danh sach dé nghi co quan c6 thim quyén ra quyét dinh.

Muc 6. Khen thuéng, ky luit cian bo, vién chirc
Piéu 36. Khen thuong:

1. Khen thudng can bd, vién chirc do Hoi ddng thi dua - khen thuong cta trudng xem
xét trén co s6 danh gi4 két qua cong tac hang ndm hodc dot XU4t cua can b, vién chirc theo
dé nghi cta to chuyén mén, nghiép vu.

2. Hoi dong thi dua - khen thudng cong khai danh sach tap thé, ca nhan duoc khen
thu‘ong dé 14y y kién tham gia ciia can b, vién chirc; trong thoi gian 7 ngay can bg, vién chue
co y kién thi phan anh véi thuong tryce Hbi ddng thi dua - khen thudng cia nha truong.

3. Thuong truc Ho1 dong thi dua - khen thuong cé trach nhiém tdng hop, kiém tra céc
y klen phan 4anh ctia can bd, vién chire va bao cao Hoi ddng thi dua - khen thudng xem xét,
quyet dinh.
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Diéu 37. Ky lugt:

1. Khi xem xét, xir ly can bg, vién chirc, Hoi dong ky luét 1am viéc theo ché do tap
the, cong khai, dan chu va biéu quyét theo da sb bing bé phidu kin.

2. Tht ca cac truong hop vi pham ky ludt ctia can b, vién chiic trong nha truomg déu
phai duge cong bo cong khai dé moi ngudi biét vé& muc do vi pham va hinh thirc xir 1y ky
luét.

3. Nguoi bi xir 1y ky ludt c6 quyén khiéu nai va trinh bay y kién ctia minh véi Héi
dong ky luat hodc véi Hi€u trudng nha trudng; nhung khi Hoi dong ky lut két luan va cp
c6 thAm quyén quyét dinh thi ngudi bi thi hanh ky luat phai chip hanh, néu chua thay thoa
déng, c6 quyén khiéu nai véi co quan cap trén truc tiép.

Muc 7. Danh gid, nhin xét cin b§, vién chireva chuin nghé nghiép CBQL, chuin
nghé nghiép GV hang nim
Diéu 38. Néi dung dénh gid:

1. Chép hanh chinh sach phép ludt ctia Nha nuée.

2. Két qua cong tac (sb lugng cong viéc hoan thanh trong nim).

3. Tinh than ky luat (¥ thirc t chire ky ludt trong cong tac, viéc thuc hién ndi quy cta
nha trudng).

4. Tinh than phéi hop trong cong tac (phdi hop cong téc véi cac bd phén lién quan va
dong nghiép).

5. Tinh trung thuc trong cong téc (trung thyc trong bao cdo cép trén va tinh chinh xac
trong béo cdo).

6. L6i song, dao dirc.

7. Tinh than hoc tap, ning cao trinh d6.

8. Tinh than va thai d6 phuc vu nhan dan.

Péi v6i Hicu truong, pho Hiéu trudng ngoai nhiing néi dung trén con phai ddnh gia
két qua hoat dong cia nha trudng, kha ning t6 chire, quén 1y, tinh thin hop téc vai cac don
vi ban va muc d6 tin nhiém d6i véi can bd, gido vién, cong nhén vién va phu huynh hoc sinh.
Biéu 39. Quy trinh va thoi gian danh gia.

Vige danh gia can b, gido vién, nhén vién sau mot nam cong tic duoc tién hanh vao
thoi diém cudi nim theo trinh tu sau:

1. Can b, gido vién, nhan vién viét ban tw nhan xét cong téc theo ndi dung quy dinh.

2. Tap thé gido vién tham gia vao ban tr nhan xét va ghi phiéu phan loai can bg, gido
vién, nhan vién.

3. T4 trudng tb chuyén mén, ngudi phu trach gido vién, nhan vién truc tiép danh gia
gido vién, nhan vién theo timg ndi dung quy dinh va tham khao v kién nhén xét cia tap thé
dé tong hop, xép loai CB, GV, vién chiic .

4. Déi véi can bd gitt chire lanh dao thyc hién phé binh trude nha trudng, gido vién,
nhén vién trong trudng g6p ¥ kién, cp trén truc tiép danh gia.

5. Hiéu trudng tryc tiép danh gia gido vién, nhan vién, théng bdo dénh gia dén timg
gido vién, nhéan vién trong nha trudng,
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6. Gido vin, nhan vién c6 quyén duoe trinh bay ¥ kién, bao luu y kién nhitng ndi dung
khong nhét tri vé danh gia 601 v6i ban than minh, nhung phai chap hanh y kién két luan ctia
co quan quan ly co thim quyen

7. Thoi gian danh gia: K&t thiic ndm hoc can bo, gido vién, nhan vién danh gia theo
phiéu danh gi4 can b, vién chi.

Can ¢t vao két qua danh gia gido vién, nhan vién cing v4i qua trinh quan 1y theo doi dé
xép loai gido vién, nhan vién va dé xuét viéc thuc hién chinh sach voi giao vién, nhan vién.

Tai liéu danh gia gi4o vién, nhan vién hang ndm duge luu gilr trong hd so gi4o vién, nhan
vién.

A ] ) ) (;HUQNG A48 : o
CONG TAC TIEP DAN VA GIAI QUYET KHIEU NAIL TO CAO

Mue 1. Quyén khiéu nai t6 cdo ciia cin bd, gido vién,
nhin vién, phu huynh hgc sinh
Bicu 40. Nhiing néi dung duoc khiéu nai, t6 cdo:

1. Cén b9, gido vién, nhan vién, phu huynh hoc sinh ¢6 quyén khiéu nai, t6 céo voi
Ban gla:m hiéu nha truong vé quyet dinh hodc viéc lam tra1 phap luét ciia Ban glam hiéu, ciia
can bg, gido vién thude nha truong khi ¢6 can ot cho ring quyét dinh hay hanh vi do 12 tréi
phap luat, xam pham quyén, loi ich hop phap cua minh.

2. Can b, gido vién, cong nhan vién co quyen khleu nai quyét dinh ky luat ctia nguol
6 tham quyen dbi véi minh, khi ¢6 cén ¢t cho rang quyét dinh d6 1a trai véi phap ludt, xdm
pham quyén, loi ich hO’p phap cta c4 nhén.

3. Cén b9, gido vien, nhan vién ¢ quyén té cdo Ban gidm hiéu nha trudng vé hanh vi
trai phap luét cua cac td chitc, ¢ nhan thudc nha trudng gay thiét hai hodc de doa gay thiét
hai 1¢i ich hop phap ciia ¢4 nhén, cta co quan, cia tb chirc Nha nudc.

4, Can b, gio vién, nhan vién, phu huynh hoc sinh ¢6 quyén phan 4nh, d& dat nguyén
vong, ¥ kién ctia minh véi Ban glam hiéu nha trudng.

5. Can bg, glao vién, nhan vién, phu huynh hoc sinh c6 khiéu nai, lam domn theo mau
quy dinh, co the gui qua buu dién hoac truc tiép dé trinh bay (yéu cau giri don theo ding
trinh fu cac t6 chuc, co quan c6 thim quyén giai quyet) Néu khiéu nai khéng thude tham
quyén giai quyet hodc khiéu nai vu viéc da co quyét dinh giai quyét cudi cliing thi khi co
quan nhan dugc don khéng co trach nhiém thu ly ma théng béo chi dan bang van ban cho
ngudi khiéu nai noi giai quyét, viéc thong bao chi thuc hién mot 1An ddi véi mot vu vide
khleu nai.

Diéu 41. Trdch nhiém cua nha truong:

1. B6 tri noi tiép doén dé tiép can bd, gido vién, nhan vién, phu huynh hoc sinh dén
trinh bay, kién nghi, phan 4nh nguyén vong hodc khiéu nai, t6 cdo; ctr can bd c6 chuyén mén,
¢6 néng luc, ¢o trach nhiém thuong truc tiép dan va phan cong trong Ban giam hiéu thuong
truc tiép dan.

2. Khi dén khiéu nai, t6 cao, ngudi khiéu nai, to cao phai thyc hién ding ndi quy t1ep
dan, thuc hién theo hudng dan cia BGH, khéng gay dn 2o, mat trat tu 1am anh huéng dén
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moi ngudi, giri don khiéu nai, t& cdo theo dimg quy dinh ctia nha trudng, ndi dung don phai
trung thuc, khéng loi dung dé Xuyen tac, boi nho danh du ctia can bo, gido vién.

3. BGH phai ton trong can b, GV- NV va PHHS, khiém ton, nha nhén, t6n trong
quyén khiéu nai, t6 c4o, quyén phén anh, kién nghi cua can by, GV- NV va PHHS, phai ling
nghe, xem xét, gidi quyét va ghi chép vao sb ti€p dan day du y kién trinh bay ctia can bg,
GV- NV va PHHS.

Higu truéng nha trudng phai giai quyét don khiéu nai, t6 céo theo tham quyén ding
trinh ty quy dinh clia Ludt, khéng dugc dun day 1én cAp trén.

Muc 2. Thoi gian giai quyét khiéu nai, t6 cdo
Didu 42. Thoi gian gidi quyét khiéu nai t6 cdo thude thim quyén:
1. V@ khiéu nai quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh

a. Thoi gian khiéu nai 1a 90 ngay ké tir ngdy nhan dugc quyét dinh hanh chinh hoac
biét dugc c6 hanh vi hanh chinh (trir trudng hop chiing minh ¢6 tr& ngai khéch quan).

b. Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan dugc don khiéu nai thude thdm quyén,
ngudi giai quyet khiéu nai 1dn dau phai thy Iy dé giai quyét va thong béo bing van ban cho
ngudi khiéu nai biét.

c. Thoi han giai quyét khiéu nai lan dau khong qué 30 ngay ké tir ngay thu 1y dé giai
quyét, viéc phuc tap khong qua 45 ngay.

2. Vé quyét dinh ky ludt gido vién, cong nhdn vién thugc nha truong

a. Thoi han khiéu nai 13 15 ngay ke tir ngay nhan duoc quyét dinh ky luat (trir truong
hop chimg minh ¢6 tré ngai khach quan).

b. Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy nhan dwoc don khiéu nai thudc tham quyén,
ngudi ra quyét dinh ky lut phai thu ly dé giai quyét va thong bao cho ngudi khiéu nai biét.

c. Thoi han giai quyét 1an dau khong qua 30 ngay ké tir ngay thu ly dé giai quyét, viec
phurc tap khong qua 45 ngay.

3. Pon t6 c4o thude thAm quyén chdm nhét 1a 10 ngay phai thu ly giai quyét, néu don
t6 cao khong thude quyén giai quyét thi cham nhét trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan
dugc phai chuyen don t6 cdo hogc ban ghi 16i t6 c4o va tai liéu chimg cir ¢6 lidn quan (néu
c6) cho ngudi ¢ tham quyén giai quyét.

Thoi han xem xét, giai quyét don t6 céo khéng qué 60 ngay ké tir ngay thu ly, viéc phirc
tap khong qua 90 ngay.

CHUONG VII
HOAT PONG CUA BAN THANH TRA NHAN DAN
Ditu 43. Ban thanh tra nhan dén nhiém ki 2025- 2030 gom cdc dong chi ¢é tén sau:

T T - Trudng ban
7 - Phé ban
< - Uy vién

Diéu 44. Quyén gidm sdt Ban thanh tra nhdn déan:

1. Giam sat viéc thyuc hién ctia Hiéu trudng vé ché do chinh sach cua Dang, Nha nude,
cua nganh Giéo duc, viée thue hién Nghi quyét hoi nghi can bd, noi qui, qui ché cla trudng
hoc.
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2. Giam sét viéc thuc hién qui ché chuyén mén ctia Ban giam hiéu va gido vién trong
truong.

3. Giam sét viéc thu chi kinh phi hang ndm, hang thang cta truong odm céc ngudn
kinh phi do ngén sach cap va qui phu huynh dong gop, viée quyét toan kinh phi hang nam
cua Hiéu trudng va t6 tai vu.

4. Giam sat viéc thu chi va phuc vu cong tac ban tra.

5. Giam sat vigc quy dinh, quy ché cta Hiéu trudng vé cong tac tuyén dung, ning
lwong, khen thuong, ky luat, dé bat can bd. Viée giai quyét cic vu khiéu nai, tiéu cuc, viéc
thuc hién quy ché tlep dan.

Pidu 45. Quyén kién nghi ciia Ban thanh tra nhdn dan:

Khi phét hién thay cac hanh vi vi pham chinh sach, phap luat, ndi quy, quy ché ctia co
quan thi ban thanh tra nhan dan kién nghi voi Hiéu trudng phai xir 1y hodc ¢6 bién phap khéc
phuc, déng thoi giam sét viée thue hién cac kién ngh1 do.

Lap bién ban dbi véi cac viee giam sat, kiém tra.

Piéu 46. Trdch nhiém cia Ban  gidim hi¢u nha trieong:

1. Ban giam hiéu, céc to chuyén mén tao diéu kién can thiét cho ban thanh tra nhan
dan hoat dong theo quy dinh cta phap 1énh thanh tra va Nghi dinh cua Chinh phu.

2. Ban giam hiéu t6 chiic moi ban thanh tra tham gia cac cudc hop Lién tich mo rong,
giai quyét kip thoi cac kién nghi ctia ban thanh tra nhan dan theo luat dinh.

Diéu 47. Trdch nhiém cua Cong doan nha truong:

1. Ban chép hanh c6ng doan nha truong dong vién can b, gido vién, cong nhén vién
tham g1a ung ho, ph01 hop cung Ban thanh tra nhan dan (nhi¢m ki truéce) lua chon, gi61 thiéu
nguoi co da tiéu chuén trong doi ngli can bd, gido vién, xem xét va bau vao Ban thanh tra
nhan dan.

2 Huong dan Ban thanh tra vé chuong trinh, cong tic dinh ky, nghe bao cao két qua
hoat dong va giai quyét cac dé xudt, kién nghi ciia Ban thanh tra nhan dén ddi v6i Ban chip

hanh Céng doan.
3. Xéac nhéan céc bién ban, kién nghi ctia Ban thanh tra nhan dén.
Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 48. Qui ché nay dugc xem xét, sia d6i bd sung theo nghi quyét ctia hdi nghi can bd
vién chitc hang nam.
Piéu 49. Céc ca nhén, 1 chiic, doan thé nha trudmg thuc hién t6t nhiing ndi dung trong quy
ché nay sé& dugc khen thuéng, vi pham s& bi xit Iy theo quy dinh.
Piéu 50. Hiéu trudng c6 nhiem vu thuc hién va chi dao thuc hién nhitng quy dinh trong quy
ché nay phti hop thuc té ctia nha trudng.
CHUONG IX. QUY UOC CUA NHA TRUONG
Muc 1. Quy wéce vé viée thwe hién nép sbng vin hoéa trong nha trudng:

Pidu 51. Vin hod trong gw’ lam viéc:

1. Giai quyét cong viéc nhanh gon, chinh x4c va hiu qua.

2. Thuc hién nghiém chinh gio giac lam viéc, khong di mudn vé sém, khong la ca
hang quén va lam viée riéng trong gid day chinh khoa ciing nhu gio ngoai khoa.
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3. Trang phuc lich sy, chinh t&. Mic 18 phuc vao céc budi 13 trong ndm theo quy dinh,
cac budi sinh hoat truyén thong cua trudng.

4. Khong sir dung dién thoai di dong trong gir 1én 16p.

5. Trong gi¢ lam viée khong xem tivi, ngu gitta gity, lam viéc riéng.

Piéu 52. Ven hod trong giao tiép 1mg xir:

1. Ung xtr ¢6 vin hod trong quan hé giao tiép (truc tiép hodc dién thoai) vdi can bo,
gido vién, nhan vién trong nha trudng, véi phu huynh hoc sinh va nhiing nguoi ¢6 quan hé
voi nha trudng; khéng noéi ning tuy tién, thiéu van hod, thidu ton trong d6i vé6i nguoi khéc.

2. C6 tinh than doan két, tuong trg, gitip d& 1an nhau trong cong tac va trong sinh hoat.

3. Cap dudi phuc tung su chi dao cia cp trén.

4. Cép trén khong c6 thai d6 tra dap, hach dich véi cip dudi.

Biéu 53. Vn hod trong giao 1iép héi hop:

1. T6 chire hdi hop va dén hop ding gi¢r quy dinh, khéng tu tién bé hop giita gio, nghi
hop phai bao céo.

2. Khéng hut thude 14 trong trudng hoc.

3. Khéng néi chuyén riéng gay dn a0 anh hudng dén su tap trung theo ddi clia ngudi -

khac. &)
4. Mubn phat biéu phéi duoc s ddng ¥ ctia chii toa hdi nghi, khong néi chen khi nguoi |-

khac dang phat biéu. 3 ;
5. Giit thai d§ tir ton, ton trong chi toa va hoi nghi khi phat biéu, tranh luan. 5

Piéu 54. Vein hod Irong viéc giit gin vé sinh, an toan noi lam viéc:

| Sép xép gon gang, sach dep va git¥ vé sinh noi lam viée, chd dé xe, nha vé sinh ...

2. Cac phong hoc va phong lam viée ¢6 thing dung réc va phai bé rac ding noi quy
dinh.

3. Sép x€p lai ban ghé, ho so, tai liéy, tat dién trong phong, khod cita phong hoc va
phong 1am viée trudc khi ra ve.

4. Tiét kiém dién, nuée, vin phong phim va céc phuong tién khac phuc vu cho cong
tdc cua nha truong.
Diéu 55. Ven hod trong quan hé vdi nhén dédn va chinh quyén sé tai:

1. Quan hé t6t v6i nhan dan, phu huynh hoc sinh vé chinh quyén dia phuong.

2. Thuc hién t6t cac chu truong, chinh sach, quy dinh cua chinh quyén dia phuong noi
nha truong dong tru sé va noi can bd, gido vién, nhan vién noi cur tra.

3. Tu nguyén gitip nhan dan va chinh quyén s tai theo kha néang cua minh khi c6 yéu
cau,

Muc 2. Quy wée d6i voi cac thanh vién trong nha trudong

Diéu 56. Déi véi Hicu truong:

1. Trién khai ddy dii cac van ban cila Pang, Nha nudc, ciia nganh GD&DT - dic bidt
1a nhiém vy ndm hoc dén véi Hoi dong gido duc cta trudng.

2. Xay dung ké hoach nam, thang, tuan; t6 chic phan cong; chi dao thuc hién, kiém
tra, danh gia tit ca cac hoat dong da chi dao.

3. Tham muru véi cc cip vé céc van dé lién quan dén nha trudng,

4. Chiu trach nhiém véi cap trén vé cc van dé Xdy ra tai truong.
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Piéu 57. Doi v6i Phé Hiéu trudng:

1. Hoan thanh céc cong viée dugc phén cong.

2. Tham muu va cht dong kiém tra nhiing cong viée da trién khai.

3. Bo cdo dy di két qua kiém tra dé Higu truong co bién phap chi dao kip thoi, hiéu
qua. Bc biét quan tam chi dao chuyén moén khéng dé sai sot. Néu gido vién, nhan vién con
sai s6t vé& quy ché chuyén mén, ph6 Hiéu trudng c6 lién quan chiu trach nhiém.

4. Chiu trach nhiém trude Hleu truong ve nhting nhiém vu duoc phan cong. Cung
voi Hieu tru"ong chiu trach nhiém vé nhimg van dé xay ra trong nha trudng.

Diéu 58. Doi voi gido vién:

1. Duy tri day du si s6 hoc sinh trong 16p dugc giao dau nam. Dam bao ty 1¢ chuyén
can theo quy dinh ctia nganh hoc.

2. C6 day du céc loai hd so quy dinh, ghi & cac chi tiéu phan dau va bién phap thuc
hién (bdm sdt chi tiéu cia nam hoc trudc dé xdy dung chi tiéu phdn déu khong dudi mic chi
tiéu da dat dugc cuia nam trudc).

3. Thue hién t6t céc hoat dong ngoai khoa, khong dé xuét hién hoc sinh chua ngoan.

4. Tham gia truc tuln, dén truong ding thoi gian quy dinh. Duy tri viée ra, vao lop
dang gio.

5. Hudng ung céc cong viéc nha truong giao, tién hanh mot cach sang tao, dat hiéu
qua cao.

6. Thuc hién nghiém tic quy dinh vé trang phuc.

7. C6 du céc loai ho so quy dinh: S6 hoi hop, S6 du gid, gido an,.

8. Tac phong lam viéc chuén, ding muyc. Dac biét cac tiét day phal sir dung db ding
day hoc phu hop .

9. Gitr day phai diing chuong trinh, ndi dung, phuong phép, thoi gian, dat hiéu qua.
GV khong dugc tu y thay dbi chuong trinh, thoi khod bidu trong budi hoc khi chua c6 sy
ddng ¥ ctia BGH.

10. Céc ddng chi gido vién day hop ddng ngoai viée day cac tiét chinh kho4 con tham
gia tAt ca cac hoat dong ngoai khod ctia nha trudng véi tinh than cao, nhiét tinh, ¢6 hiéu qua.

11. Khéng vi pham dao ditc nha g1a0 quy ché chuyen mon, quy dinh cta nganh.

12. Chiu trach nhiém véi nhiing sai pham trong viéc vi pham quy ché, ndi quy clia
nha trudng va nganh giao duc.

Piéu 59. Poi voi gido vién ndng khiéu.

1. Thuc hién diing chuong trinh giang day cac bd mén nang khiéu theo ding quy dinh.
Day ding 16p theo phén céng ciia Ban giam hiéu.

2. Tham gia tich cuc cdc hoat dong phong tréo ctia nha truong, phuong, SO...

3. Boi dudng cac doi tuyén tham gia cac hdi thi do truomg, quan t6 chirc. Quan ly cac
16p hoc nang khiéu (néu c6).

4, Chiu trach nhiém véi nhiing sai pham trong viée vi pham quy ché, ndi quy ctia nha
truong va nganh gido duc.

Didu 60. Doi voi Tong phu trach



20

1. C6 ké hoach, bién phép thuc hién cdc ndi dung, chuong trinh cong tac Doi trong
truong theo quy dinh ctia Phong gido due, cta quin doan (c6 bao cdo trude khi trién khai véi
Ban giam hiéu).

2. Phéi hop véi céc td chirc trong nha truong dé hd tro tot cong tac day va hoc, thuc
hién né nép, cac hoat dong gido duc khac trong, ngoai nha truong va td chirc thuc hién quy
ché dan chu trong hoat dong ctia nha trudng.

3. T4 chirc, quan Iy hoat déng ngoai gitr 1én 16p. Chju trach nhiém vé cong téc thi dua
ctia hoc sinh. Dam bao dan chu, cong bang, céng khai.

4. Dy cac budi hop ¢6 lién quan t6i cong tac tong phu trach do trudng, cip trén triéu
tap.

Diéu 61. D6i véi Thie ki nha truong
1.TH chirc, ghi bién ban trong céc cudc hop HDSP, héi nghi CNVC, Hoi dé)ng tu van, /
céc cude hop can thiét do Hidu trudng yéu cau mét cach chinh xac day du cac thong tin. |
2. Téng hop két qua khen thudng, ki luat; théng bao ké hoach theo yéu cau ctia hiéu \\5
trudng.
3. Truc va diéu hanh cong vi€e cla truong khi Ban gidm hi¢u di vang (c6 noi dung
ban giao cu thé).
Diéu 62. Do véi nhin vien:
a. Ké todn

1. Thue hién tét ché d6 ké toan vé tidn luong, tién thudng va cac ché d6 tro cAp khéc.

2. Thu, chi ding nguyén tic tai chinh, ding luat dam béo cac ché d6 chinh séch cua
CBGYV, nhéan vién va hoc sinh.

3. Theo doi tai san, co s¢ vat chat ctia nha trudng.

4. Lam céc loai bao céo tai chinh, tai san, ndp béo céo ding han.

5. Ngay 10 hang thang bao cdo quy véi Hiéu trudng,

6. Khi duyét luong va cdc ché do khac cia CBGV, NV va hoc sinh vé phai bao cdo
voi Hiéu trudng trude khi cap phat.

7. Chiu trach nhiém véi nhiing sai pham trong viéc vi pham quy ché, ndi quy clia nha
truong va nganh gido duc.

8. Tham muru véi Hidu trudng vé van dé thu chi, ché d6 chinh sach dam béo nguyén
tac tai chinh.

b. Thii quy- Y té

* Thi quy

1. Thu tién, cap phat tién yéu cau ddy du, chinh xAc, khéng nham 14n.

2. Hang ngay vio so theo dai tién mit, bao cdo sb luong tién mat trong qu¥. Ngoai ra,
hiéu trudng kiém tra quy dot xuét, néu sai nguyén thc tai chinh & bi xit Iy theo quy dinh.

3.Céc khoan tién thu vao déu luu giit trong két bac ctia nha trudng va ndp vé kho bac
nha nuéc ding han va dung quy dinh.

4. Thue hién cac giao dich tién mit tai Kho bac v Ngan hang theo yéu ciu ctia Hiéu
trudng. Co hé théng sb sach thu quy theo ding nguyén tic tai chinh & rang, chi xuét tién khi
c6 ki duyét ctia Hiéu truéng. Khong bao cao xuét trinh sé sach thi qu¥’ v6i bt ké ai khi chura
duoc su dong y ctia Hidu trudng.
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5. Khéng luu giit luong tidn mit cta trudng vuot qua 10 triéu. Trudng hop ddc biét,
néu hru gitt lugng tién mat vuot qua 10 triéu tai két bac nha trudong phai bao cao vai hiéu
trudng ¢ dé lap ph1eu xé4c nhan. Néu thu quy khong thuc hién theo quy dinh, khi xay ra that
thodt tién mat phai hoan toan chiu trach nhiém bdi hoan qu§ nha trudng.

6. Khong dé tién ctia ca nhan trong két bac cta nha truong.

7. X4y dung lich thanh quyet todn vOi cac cA nhan, don vi, tb chire theo dinh ky dé 6n
dinh trong viée quan ly quy tién mat

8. Tdng tién thu chi trong sd sach voi sb tién con lai phai khép voi s tién mat trong
két.

*Y té

1. Thuc hién quan ly, theo d&i va cham soc sie khoe ban ddu cho hoc sinh tai nha
truong.

2. Thye hién cong tac y té trudmg hoc, chit thap do theo quy dinh vé cong tic ctia nhan
vién y té trong truong hoc.

3. Sau moi dot cén, do va kham st khée cho tré, vao so va tap hop ndp bio cdo vé
Ban giam hi¢u vao cudi thang.

4. X1t Iy cac tinh huong SO cAp ctu tai truong, di cung tré néu pha1 dua lén tuyen trén.

5. Pinh ky bao cao b6 sung co s6 thude va dung cu 'y té thiét yéu tai trudng.

6. Kiém soat cong tac Vé sinh ATTP, vé sinh moi truong tai nha truong.

7. Xay dung ké hoach y t hoc dudng, ké hoach phong dich.

8. Thuc hién cac cong tac phong, chdng dich tai nha trudng.

9. Chiu trach nhiém véi nhimg sai pham trong viéc vi pham quy ché, ndi quy ctia nha
truong va nganh g1ao duc.

¢. Cong tac van thu

1. Chuyén va nhén cong vin, bdo céo tir Nha trudng tdi cic cAp va nguoe lai; Ban gidm
hiéu t&i cac lop ...

2. Theo ddi, bao quan va luu trit hé so cong van di cua nha truong day du. C6 trach
nhiém chuyen cdng van di.

3. Phéi két hop 1am cong téc théng ké bo céo, cong téc phé cap, tuyén sinh, soan thao
va danh mdy céc van ban .. . theo sy chi dao ctia Hiéu trudng.

4, Hb tro ké toan, thi qu¥ thu tién ddu thang, quyét toan tién an ban trii, ndp cac loai
ho so vé tai chinh.

5. Thuc hién dung nguyen tic yéu cau dbi véi cong tac van thu. Chiu trach nhiém véi
nhimng sai pham trong viéc vi pham quy ché, ndi quy cua nha truong va nganh gido duc.

6. Lam thu tuc chuyén trudng cho hoe sinh gdom chuyén di, chuyén dén.

7. Téng hop khen thudng ctia tap thé nha truong, gido vién, hoc sinh dé lam dit liéu
minh chiing hang nam.

8. Tong hop suét &n cia cac 16p.

d. Cong tdc thw vién

1. Nhan, bao quan t6t cac trang thiét bi, sach bao ctia phong thu vién.

2. Céc loai sach, bao phai c6 dan ma, dong déu theo ding qui dinh ctia cong téc thu
vién. Co hé thong s6 sach cuia thu vién theo ding qui dinh.
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3. Hang ndm c6 kiém tra cho muon (nhén, tra ding). Néu mat tai sén, sach bao cua
phong thur vién phai bdi thudng theo gid hién hanh,

4. Tham muu t6t cho Ban gidm hiéu nhitng van dé c¢6 lién quan to1 cOng tac thu vién.

5. Tham gia phdi hop v6i GVCN quan Ii HS khi vao doc sach trong thu vién. Lam tdt
cong tac mua ban sach gido khoa cho hoc sinh khi Phong gido duc yéu cau.

6. Khong ty tién mang, mua ban sach gido khoa va cac dd dung khéc vao truong.

7. Sép xép, trang tri thu vién mdt cach khoa hoc.

8. Xay dung danh hiéu thu vién chuan theo quy dinh.

e. Cong tdc thiét bi day hoc

1. Nhan, bdo quan tét cac trang thiét bi do trén cép cho trudng. Hang nim c6 kiém tra
cho mugn (nhén, tra diing quy dinh).

2. C6 hé théng s6 sach ctia D.D.D.H theo diing qui dinh. Néu mét phai bdi thudng theo
gia hién hanh.

3. BO tri, trung bay, gidi thiéu TBDH d& GV tién theo ddi, dam bao da lay, dé tim.

4. C6 tham muu t&t cho Ban giam hiéu nhitng van d c6 lién quan t6i cdng tac DPDDH

5. Hang ndm dua trén nhu cdu cla céc td chuyén mén c¢6 dé xuét mua sam, bd sung
TBDH dé dam bao cho cac 16p ¢6 ddy di TBDH.

6. Khong tu tién mang, mua bén cac db ding khéc vao trudng.
g Poi véi bio vé

1. T6 bao vé ¢6 lich Jam viéc cu thé dam béo truc 24/24h,

2. Bao vé tat ca cac tai san, trang thiét bi, cdy xanh, xe clia gido vién, nhin vién trong
nha trudng va khach dén lién hé cong tac, khong dé mat mat va that thoét (néu dé mat va that
thoat tai san bao vé phai chiu trach nhiém hoan toan va bdi hoan theo ding gia tri tai thoi
diém thét thoat).

3. Nhén vién ngéi truc dung vi tri tai nha bao vé, dong md céng khi ¢6 can bo, gido
vi€n va khach téi truong.

4. Khi c6 khach dén trudng cong tac, bao vé phéi kiém tra gidy t& truée khi dua khach
vao 1am viéc v6i cac phong ban (bao vé ¢ trach nhiém tréng xe cho khach dén lién hé cong
tac)

5. Nhan béo, cdng vén dé ding noi quy dinh & van phong. ]

6. Khong cho khach hogc phu huynh khéng ¢6 Iy do dén trurong (hodc uong rugu say,
tAm than, ngudi la vao trudng). Khéng dé hoc sinh ra ngoai cong truong trong gid (khi chua
¢6 y kién ctia Ban gidm hi€u).

7. Tham gia trang tri I& dai, san khau, chuén bj 4m thanh trong nhiing budi 1& chao cd,
nhiing budi sinh hoat truyén théng.

8. Ho tro viée stra chita nho trong truong, 16p hoc. Bom nude phuc vu khu ban tra,
khu vé sinh.

9. Khi Ban gidm hiéu ving mét, néu c6 vn dé gi xdy ra phai phéi hop v6i gido vién
true giai quyét hoic Iap bién ban. |

10. Chiu trach nhi¢m v6i nhiing sai pham trong viéc vi pham quy ché, ndi quy cla
nha trudng va nganh gido duc.

h. Doi véi lao cong
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1. Bao quan trang thiét bi nhu: Choi, khau hét rac, thing dung ric v.v .

2. Pam bao vé sinh sach s& hang ngdy tat ca cac phong hoc, phong Iam viéc, san
truong, nha xe, nha vé sinh, bé nude, bép.

3. Sau mdi thang, t chiic quét mang nhén ... & cdc phong hoc va phong lam vi€c.

4. Chiu trach nhiém véi nhiing sai pham trong viéc vi pham quy ché, ndi quy ctia nha
truong va nganh giao duc.

Céde quy udce trén dd duoc toan thé cdn b, gido vién, nhdn vién trong nha truong
thao ludn va nhat tri théng qua. Cén bo, gido vién, nhan vién thuc hién 16t s€ duope biéu
duong khen thuong. Néu vi pham tup theo tinh chét mic A6 c6 thé bi triv diém thi dua, phé
binh hodc xi Iy ky ludt.

CHUON GX
NOI QUY, QUY DINH CUA NHA TRUONG
Biéu 63. Noi quy nha trieong déivéi can b, gzao vién, nhdn vién

1. CB-GV-NV chap hanh nghiém chinh glo‘ lam viéc:

Khéng di mudn vé sém, khdng lam viéc riéng trong i lam viéc. Ra vé khi da hoan
thanh xong moi cong viéc theo nhiém vu dugc phan cong. Khéng tur y ra khoi treong khi
chua dugc sy cho phep cta dong chi Hiéu trudng. Khong noi chuyén riéng trong Ichi hop.
Néu 1am viéc ngoal gi¢r phai béo c4o v6i Ban gidm hi¢u va dang ky vao so true ciia Bao vé.
Nghi lam phai c6 don xin phép, chi nghi khi da dugc su nhét trf ctia Hiéu trudng. Néu nghi
dot Xut phai bdo céo ngay v6i Hiéu trudng trude gid co mat G truong 30 phut.

2. Trang phuc gon gang, lich su, ding quy dinh cua tiimg vi tri cong vigc.

3. Khong uéng bia rugu trong gidy 1am viéc, khong tuy tién bo vi tri lam viée.

4. Khi tiép xuc v6i hoe sinh, phu huynh, déng nghiép va khach dén truong  phai ¢6
thai d6 hoa nh3, niém nd, lich su, nhiét tinh va dung muec.

5. Git gin vé sinh noi lam viéc thét sach s&, gon, dep, khong virt rac btra bai. Thuc
hién nghiém chinh lich vé sinh trudng 16p hang ngay, hang tuan hang thang.

6. Thuc hién nghiém chinh n6i quy phong chong chay nd, tiét kiém dién, nudc. Phai
kiém tra ngét dién, khoa voi nude, khoa gas, khod cira can thin trude khi ra vé.

7. C6 trach nhiém bao v€ tai san cuia cong, khong duoc mang tai san cua cong ra ngoai
co quan, khong dugce tu y stra chita di chuyén tai san, trang thiét bi ra khoi phong lam viéc.
Khi can mang tai san cong ra ngoai co quan, di chuyen thay dbi vi tri phai duge Hiéu trudng
dong y va phai bao véi t6 bao ve.

8. Dam bao an toan cho HS & moi Iic moi noi. Tén trong va dam béao quyen tré em.
Nghiém cam moi biéu hién d6i xir khéng cong béng, xtic pham dén danh dy, nhan pham va
than thé HS.

9. Thyc hién nghiém tic ky luét lao dong va quy ché chuyén mon. Tang cuong cai
tién sang tao, hoan thanh t8t moi nhiém vu duogc giao. Nghiém cam tu y phat ngon, cung cap
tai liéu khi chua duge Hiéu trudng cho phép.

10. Cac phuong tién di lai dé ding khu vuc, gon gang, an toan. CAm di xe trong sén
truong, phuc ting sw phan cong chi dao ctua cap trén va to chiic.

Diéu 64. Noi quy nhd truong d6i véi khdch dén lién hé cong tic:
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1. Phai xuat trinh gidy gi6i thiéu, chimg minh thu nhan dan cho béo vé nha trudng,
tuan theo su chi dan ctia bao vé nha truong.

. 2. Khéng mang vao truong vii khi, chat nd, cht d& chay, hoa chat ddc hai va nhimg
chét c6 hai cho stic khoé ctia hoc sinh.

3. Céc phuong tién di lai nhu 6 t6, xe may, xe dap .... phai dé ding noi quy dinh, khi
vao lién h¢ khéng c6 mui bia ruou, trang phuc gon gang, lich sy, khong gay 6n ao to tiéng,
khéng di lai 16n x6n trong trudng khi chua dugc su cho phép cua Hiéu trudng,

4. Khong tu y quay phim, chup anh canh quan cting nhu moi hoat dong ctia nha truong
néu khéng duoc su cho phép ctia Hiéu truéng nha truong.

5. Khong dugc tur y phat ngdn, binh luan vé nha truong khi chua ¢6 cc chimg cir xac
thure.

Pidu 65. Noi quy phong y té:

1. HS 6m trong ngay hodc méi khéi bénh, phéi luu lai phong y té cho dén khi binh
thudng méi cho vao 16p.

2. Khi cham sé¢ HS 6m, phai theo d&i mach, nhiét dg, phan, nudc tiéu, ... hang gio.

3. TruGe khi vao cham séc HS 6m va sau khi roi khoi phong y té phéi rira tay bang
xa phong diét khuén.

4. D6 dac trong phong HS 6m sau khi ding phai duoc tay rira bing nudc xa phong,
phoi nang va dé riéng. 4
Diéu 66. Noi quy nha truong déi véi cha me hoc sinh:

1. Hang ngay dua don con diing gior quy dinh ctia nha trudng.

2. PH dua dén con diing gid.

3. Chi cho con nghi hoc khi ¢6 nhiing Iy do bat kha khang hosic khi con bi 6m. Nghi
hoc phai bao véi GVCN trude 8h sang;

4. Thanh toan dong gop cac khoan tién hoc cho con theo dung thoi gian quy dinh.
Khéng ap dung ché do déng tién theo ngay.

5. Tham gia diy du cac budi hop phy huynh do nha trudng triéu tap, nhiét tinh déng
g6p ¥ kién x4y dung truong 16p.

6. Néu con bj ém phai ung thude trong ngay thi giri thube cho con ubng qua nhan
vién y té hodc gido vién chu nhiém. (Chi giri nhing loai thudc trong quy dinh theo don kham
cua béc si).

7.Khéng cho con mang qué banh, deo d6 trang strc ¢6 gid tri, cic vét sic nhon vao 1op.

8. Pé xe diing noi quy dinh, khoa xe cn than, khong dé do ding ca nhan tai xe, khong
di xe trong sin truong.

9. Khéng méac nhimg trang phuc kém van minh (qudn dii, do may 6, quan sodc ngdn,
ao 2 ddy, vdy ngu...) vao trudng. Giit gin vé sinh méi truong, bd rac ding noi quy dinh, khong
khac nh6 bira bi, khéng bé canh, hai hoa, qua trong truong. Khéng cho con ¢ lai qué 15 phit
sau gio tan hoc.

Diéu 67. Noi quy phong tai v

1. Nguoi khong nhiém vu khong duogc phép vao phong tai vu; Khong tu y st dung

c4c trang thiét bi cta phong tai vy;
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2. K& toan khone duoc phép 1ap chimg tir khong; khong thanh toan khi chua du cac
chiing tir theo quy dinh cua tai chinhy;

3. Thi quy khong duge phép st dung quy cia nha truong vao nhiing muc dich ca
nhan, tam Ung tién cho CBGVNV khi chua duge Hiéu trudmg ky duyét; Thi quy dinh ky
cudi tuan bao co tinh hinh Quy tién mat véi Hiéu truong.

4. Nhan vién phong tai vu khong tur y cho nguoi khac xem s6 sach, may tinh va cac
thiét bi khac ctia phong tai vu khi chua dugce su dong y ctia Hiéu trudng; Nhén vién phong
tai vu ra khoi phong phai khoa cira; chia khéa phong khong giao cho ngudi khéc cdm ho.

5. Moi phat sinh lién quan dén cong téc tai chinh, phai béo cdo kip thoi voi Hiéu truong
dé giai quyét.

6. Giit thai d6 lich sy, hoa nhd vdi CMHS va nguoi dén thanh quyét toan.

Piéu 68. Noi quy phong thu vién:

Hoc sinh khi dén thu vién can thuc hién day di ndi quy cta Thu vién:

1. Khéng mang cdp sach, tai liéu va chét d& chéy nd vao Thu vién.

2. Khi doc sach, truyén nhé gilt gin cAn than. Khong v& bay vao sach, truyén, khong
lam quin goc, rach. Néu 1am héng, that lac phéi boi thuong cho thu vién theo ding gid tri
cua sach.

3. Gitt trat tu, khong néi chuyén riéng trong phong doc.

4. Doc xong nhd cit gon gang séch, truyén vao ding noi quy dinh theo sur chi dan ctia
can bd Thu vién.




